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1. 系統登入 

系統登入 

 
1.系統說明 本系統相關說明宣告，請詳細閱讀。 

2.系統登入 輸入管制編號、密碼及驗證碼登入系統進行申報 

3.檔案下載 申報相關範本檔案下載，為 PDF 或 ODT 格式 

4.首次登入  

5.忘記密碼  
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首次登入(新使用者未有管編) 

 
1.申請管編 如無管制編號，請至環境部連結申請 

2.申請帳號 已有管制編號，至本系統申請帳號 

 

3.發送驗證碼 
填入有效之電子郵件，點選發送驗證碼。至信箱讀取驗證

碼後填入 
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4.填寫基本資料 

填寫管制編號、事業名稱等基本資料，並設定帳號密碼。密

碼最少需 8 位英字數，且必須包含大寫英文字、小寫英文

字、數字、符號。 

此處名稱應填入機構名稱 
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忘記密碼 

 

1.忘記密碼 
請輸入管制編號，系統將重設密碼信寄至之前所登記的信箱。 

如忘記之前登記之信箱，請來電環保局(03-9907327) 
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2. 公民營廢棄物清除許可證申請 

公民營廢棄物清除許可證申請_申報步驟一 

 

1.選擇項目 登入後自上方兩項申報項目中選擇欲申請的項目。 

2.申請列表 
將之前已經申報過的案件列表瀏覽。如無申請列表按

鈕，表示之前未申請過該項目。 

3.使用宣告 請詳閱使用宣告內容。 

4.進行申報 進入申報頁面。 
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公民營廢棄物清除許可證申請_申報步驟二 

 

1.填入許可案號 輸入正確的許可證案號。 

2.選擇申請項目 
選擇新申請、變更及展延，可複選。若選擇變更則需

選擇變更項目。 

3.下一步 進入下一個申報畫面。 
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公民營廢棄物清除許可證申請_申報步驟三 

 
1.各類別檢附文件一

覽表 

系統會依據前一步驟所勾選的類別，在一覽表中以紅

色註明。表格最右邊有範本提供下載參考。 
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2.日期填寫 填寫公文收受日期及規費繳款日期。 

3.上傳規費憑證 將規費交納憑證掃描後點選上傳。 

4.下一步 進入下一個申報畫面。 
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公民營廢棄物清除許可證申請_申報步驟四 

 

1.上傳所有附件 

⚫ 請先點選各項上傳檔案之白色方格，選擇自己電腦中的

檔案。 

⚫ 針對必傳項目每項文件都選擇好之後，附件檔案上傳至

系統。 

⚫ 請確認申報時的網路狀況，如網路頻寬不足或不穩定，

可能會導致上傳失敗。 

 

2.送出申請 完成申請。 
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3.詳細資料 可點選詳細資料，檢視申請基本資料及上傳附件 

 

  



11 
 

3. 上傳圖片(照片)檔案壓縮步驟 

上傳圖片(照片)檔案壓縮步驟_步驟一 

 

⚫ 開啟 Microsoft Word 文件，將圖片複製貼上後，點擊圖片格式，點擊壓縮

圖片 

上傳圖片(照片)檔案壓縮步驟_步驟二 

 

⚫ 點擊壓縮圖片後，跳出選項視窗，建議選擇 Web(150 ppi)進行壓縮即可 
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上傳圖片(照片)檔案壓縮步驟_步驟三 

 

⚫ 壓縮完成後，點擊右上角檔案 

 

⚫ 點擊匯出，點擊建立 PDF/XPS，輸入檔案名稱，點選發佈即完成 

 

 



13 
 

附錄 申報端自主檢查表內容 

序號 
申請案件種類 

應上傳文件 

A 

新
申
請 

B 

展
延 

C 變更 

(增加種
類或許
可量) 

D 變更 

(新增
車輛) 

E 變更 

(減少種
類或許
可量) 

F 變更
(刪減或
汰舊換
新或車
牌(號)

換補發) 

G 變更 

(貯存
場或轉
運站) 

H 變更 

(營運
紀錄存
放地
點) 

I 變更
(基本 

資料) 

J 變更
(技術 

人員) 

1 
申請表 

(WCDS 下載) 
          

2 
原許可證 

(含附錄) 
---          

3 
政府機關核准登
記證明文件 

  --- --- --- --- --- ---  --- 

4 
負責人身分證明
文件 

  --- --- --- --- --- ---  --- 

5 
清除或處理技術
員文件 

  --- --- --- --- --- --- ---  

6 

土地所有權狀或
使用同意書、地
籍資料、土地清
冊及設置計畫書 

--- --- --- --- --- ---  --- --- --- 

7 
清除機具購置證
明文件 

  ---  ---  --- --- --- --- 

8 
車輛、車牌遺失
換補證明 

--- --- --- --- ---  --- --- --- --- 

9 
緊急應變說明書
及清除工具清冊 

  ---  --- --- --- --- --- --- 

10 

清除車輛出車、
貯存及轉運作業
說明 

   --- --- ---  --- --- --- 

11 自律切結書           

12 
未違反環保法規
之切結書 

          

13 
清除廢食用油承

諾事項 
          

14 事業單位意向書  ---  --- --- --- --- --- --- --- 

15 
五年內營運概況
說明 

--- 
         

16 
其他經核發機關
指定者 

          

17 
審查規費繳納 

證明 
         --- 

註 1：除上述指定來附文件外，本局仍會依申請案件內容指定補充文件。 

註 2：文件請合併成單一 PDF 檔案，單一檔案大小以 2MB 為限。 


